
2025 年 3 月吉日 

お取引先各位 

 

東京都港区芝 5 丁目 32 番 8 号 

青木株式会社 

管理部 

ＴＥＬ 03-3452-1284 

ＦＡＸ 03-3452-1458 

 

お支払方法について 

 

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素より格別のご高配を賜り、厚く御礼申し

上げます。 

さて、この度弊社からお取引先様に対するお支払い条件等につきましては、下記の通りとさせてい

ただきますので、ご理解とご協力をお願い申し上げます。 

敬具 

 

記 

 

※ 納 品 締 切   毎月末日   締切 

※ 納品書／請求書締切   翌月 5 日   厳守 （未着の場合は次月締以降のお支払い） 

※ 支 払 日   振   込   翌月 28 日  

  でんさい    翌月 28 日（発生日起算 60 日以内・毎月 25 日付決済） 

※ 支 払 方 法   支 払 額   30 万円（税込）未満  銀行振込  

30 万円（税込）以上  でんさい 

 

― ２０２５年４月末締めご請求分（２０２５年５月お支払い分）より適用いたします ― 

 

 

・ 弊社は指定伝票（FAX 等にて送信する「納品書兼請求伝票」）を発行しております。 

 

・ 納入先が弊社配送センターおよび各事業所であれば、送り状に弊社注文番号（10 桁）を明記の

上、納品をお願いいたします。 

 

・ 弊社以外の納入先であれば、貴社発行の出荷伝票等に弊社担当者と注文番号を明記の上、納

品をお願いいたします。 

 

・ ご請求の際には弊社発行の「納品書兼請求伝票」に捺印および納品日を明記の上、貴社発行の

「適格請求書」と一緒に、翌月 5 日までご請求いただきます様お願いいたします。 

 


